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Znak Sprawy: 3/2023  

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

Usługa    cateringowa – przygotowanie i dostarczenie posiłków dla dzieci w wieku 

1 – 3 lat dla Klubu Dziecięcego „Leśna Gromada” w Gołębiewku Nowym 

 

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późń. zm.) do niniejszej oferty nie stosuje się  przepisów  ustawy 

Prawo zamówień publicznych. 

 

I. Zamawiający:  

Klub Dziecięcy „Leśna Gromada” w Gołębiewku Nowym                                                                                           

Gołębiewek Nowy 54 

99-300 Kutno 

NIP: 7752665562 

Regon: 387957672 

Tel. 24 337 10 01 

 

 

Tryb udzielania zamówienia:  

Postępowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego, ma na celu wyłonienie 

najkorzystniejszej oferty na świadczenie usług cateringowych (przygotowanie gotowych 

posiłków)   dla   23   dzieci    uczęszczających   do    Klubu    Dziecięcego    „Leśna   Gromada”  

w Gołębiewku Nowym, Gołębiewek Nowy 54, 99-300 Kutno.  

 

II. Opis przedmiotu zamówienia:  

1. Nazwa nadana zamówieniu przez Zamawiającego: Usługa cateringowa – 

przygotowanie i dostarczenie posiłków dla dzieci w wieku 1 – 3 lat dla Klubu 

Dziecięcego „Leśna Gromada” w Gołębiewku Nowym. 

2. Rodzaj zamówienia: usługa 

3. Opis przedmiotu zamówienia: 

3.1. Przedmiotem i celem zamówienia jest usługa cateringowa polegająca 

na przygotowaniu i dostarczeniu posiłków dla 23 dzieci w wieku od 1 do 3 lat 

dla Klubu Dziecięcego „Leśna Gromada” w Gołębiewku Nowym.  

3.2. Zamówienie polega na przygotowaniu i dostarczaniu całodziennych posiłków zgodnie 

z zapotrzebowaniem w ramach świadczonej usługi cateringowej (maksymalnie 23 



zestawy posiłków dziennie), przy czym na jeden zestaw składać będą się: śniadanie, 

drugie śniadanie, dwudaniowy obiad (zupa i drugie danie) oraz podwieczorek, wraz 

z napojami do posiłków: 

3.2.1. Śniadanie: 

3.2.1.1. powinno zawierać produkty stanowiące źródło białka 

pełnowartościowego: mleko i jego produkty, jaja, wędliny, świeże owoce 

lub warzywa (zgodnie z sezonowością), ryby lub pasty kanapkowe 

przygotowane z wymienionych produktów, 

3.2.1.2. pieczywo powinno być urozmaicone: pszenne, pszenno-żytnie, razowe, 

graham, 

3.2.1.3. kanapki powinny zawierać dodatek warzywny - zgodnie z sezonowością, 

3.2.1.4. do każdego śniadania musi być mleko lub kakao oraz herbata, 

3.2.2. Drugie śniadanie: 

3.2.2.1. owoce sezonowe; 

3.2.2.2. musy owocowe: jabłko, banan, gruszka, brzoskwinia; 

3.2.2.3. jogurt naturalny z owocami, jogurty smakowe, sałatka owocowa. 

 

3.2.3. Obiad: 

3.2.3.1. powinien stanowić ok. 30% dziennego zapotrzebowania energetycznego 

dla dzieci w wieku 1-3 lat, to jest około 300 kcal, 

3.2.3.2. powinien składać się z dwóch dań i kompotu lub soku; 

3.2.3.3. pierwsze danie obiadu powinna stanowić zupa przyrządzona 

na wywarach jarskich lub z dodatkiem mięsnym np. wędliną, dobrej jakości 

kiełbasą. Nie należy przygotowywać zup na wywarach z kości, 

3.2.3.4. jeśli w skład zupy będą wchodzić, np. ziemniaki, kluski, czy kasza, nie 

powinny się one powtarzać w drugim daniu, 

3.2.3.5. drugie danie powinno zawierać produkty dostarczające białko 

pełnowartościowe – mięso, ryby, jaja, produkty mleczne takie jak ser czy 

jogurt, 

3.2.3.6. w zestawie drugiego dania powinny występować urozmaicone produkty 

bogate w węglowodany takie jak: ziemniaki, kluski śląskie, kasze, makarony, 

produkty mączne, 

3.2.3.7. w skład drugiego dania powinny wchodzić warzywa w postaci surówki 

lub sałatki (lub owoc w przypadku braku surówki), 

3.2.3.8. w każdy piątek powinny być dania bezmięsne, 

3.2.4. Podwieczorek: 

3.2.4.1. powinien składać się z posiłków stanowiących uzupełnienie pozostałych 

posiłków; 

3.2.4.2. powinien składać się z posiłków przygotowanych na bazie mleka (takie 

jak budyń lub napój mleczny: kakao, jogurt) lub na bazie owoców 

sezonowych; 

3.2.4.3. może składać się z kanapki i napoju; 

3.2.4.4. sporadycznie może być podawane ciasto lub inne desery przygotowane 

z odpowiednich składników. 



3.3. Szacowana dzienna ilość dostarczanych zestawów posiłkowych, wynosi 23 sztuki. 

Planowa wielkość dziennych dostaw ma charakter szacunkowy, a rozliczenia dotyczyć 

będą faktycznie dostarczonych ilości zestawów.  

3.4. Posiłki będą: 

3.4.1. urozmaicone, wysokiej jakości zarówno co do wartości odżywczej, gramatury 

jak i estetyki oraz powinny uwzględniać polską tradycję kulinarną, 

3.4.2. przygotowywane z naturalnych produktów, bez używania produktów typu 

instant, czy gotowych półproduktów (np. mrożone pierogi, gołąbki, klopsy itp.), 

glutaminianu sodu, tłuszczy utwardzanych, soi, skrobi, produktów 

masłopodobnych, seropodobnych, z gwarancją świeżości artykułów i produktów, 

z ograniczoną ilością substancji dodatkowych – konserwujących, 

zagęszczających, barwiących lub sztucznie aromatyzowanych, przy zmniejszeniu 

zużycia soli na rzecz naturalnych przypraw ziołowych, 

3.4.3. lekkostrawne, przygotowane z surowców wysokiej jakości, świeżych, 

posiadających aktualne terminy ważności, nabytych w źródłach działających 

zgodnie z obowiązującymi przepisami sanitarnymi i higienicznymi, 

3.4.4. przygotowane metodami kulinarnymi właściwymi dla żywienia dzieci w wieku 

1 - 3 lat (bez ostrych przypraw i dużych ilości soli, tłuszczu, cukru itp.). 

3.5. W przypadku dań mięsnych należy unikać mięsa przetworzonego (mielonego) na rzecz 

całych sztuk mięsa; mięso nie może być MOM (mięso odkostnione / oddzielone 

mechanicznie); wędliny w swoim składzie powinny zawierać powyżej 80% mięsa. 

3.6. Do przygotowania posiłków zalecane jest stosowanie tłuszczów roślinnych 

(ograniczone stosowanie tłuszczów zwierzęcych), dużej ilości warzyw i owoców, 

w tym także nasion roślin strączkowych, różnego rodzaju kasz. 

3.7. Wykonawca na żądanie Zamawiającego przedstawi wykaz stosowanych 

do przygotowania posiłków produktów i surowców wraz z nazwami producentów. 

3.8. W menu będą przeważać potrawy gotowane, pieczone i duszone, okazjonalnie 

smażone. 

3.9. Stan posiłków i sposób dowożenia musi spełniać wymogi Państwowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej. 

3.10. Wykorzystywane do transportu specjalistyczne termosy i opakowania muszą 

gwarantować utrzymanie odpowiedniej temperatury oraz jakości przewożonych 

posiłków – zgodnie z przepisami prawa. 

3.11. W przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych zdarzeń Wykonawca jest 

zobowiązany zapewnić posiłki o nie gorszej jakości na swój koszt z innych źródeł. 

3.12. Jadłospis będzie: 

3.12.1. układany przez Wykonawcę na okres minimum 10 dni i dostarczany 

Zamawiającemu do zatwierdzenia na 5 dni przed okresem jego obowiązywania, 

3.12.2. uwzględniać porę roku (sezonowe owoce i warzywa), 

3.12.3. dostosowany do potrzeb żywieniowych dzieci zgłoszonych przez 

Zamawiającego (np. alergie pokarmowe, bezmleczne, bezglutenowe, dieta 

dla diabetyków itp.) 

3.13. Wykonawca będzie codziennie odbierać odpady pokonsumpcyjne, 

w przystosowanych do tego celu pojemnikach, o ustalonej z Zamawiającym godzinie. 



3.14. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w dostarczonym posiłku 

(konsystencja, zapach, świeżość) Wykonawca zapewni dostarczenie posiłku 

zastępczego do 45 minut. 

3.15. Zamawiający zastrzega sobie prawo bieżącej kontroli w zakresie przestrzegania 

przez Wykonawcę przepisów dotyczących technologii produkcji i jakości 

wykonywanych usług. 

3.16. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić wymagany standard sanitarno – 

epidemiologiczny w całym procesie wytwarzania posiłków, ich dowozu i wydawania. 

3.17. Wykonawca odpowiada przed Państwowym Powiatowym Inspektorem 

Sanitarnym za należyte wykonywanie usług w zakresie przygotowywania 

i dostarczania żywności dla dzieci z Klubu Dziecięcego „Leśna Gromada” 

w Gołębiewku Nowym, 

3.18. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za należyte wykonanie przedmiotu 

zamówienia, w tym w szczególności za jakość i świeżość dostarczanych posiłków, 

a także za wszelkie szkody wyrządzone na skutek nienależytego wykonania umowy, 

w tym za  zaniedbania przy przygotowywaniu posiłków oraz ich transporcie. 

3.19. Ilość posiłków będzie się zmieniać w zależności od frekwencji dzieci w Klubie 

Dziecięcym w danym dniu świadczenia usługi cateringowej. Wykonawca 

zobowiązany będzie zapewnić ilość posiłków zgodną z zapotrzebowaniem złożonym 

na dany dzień. O liczbie wydawanych posiłków Wykonawca informowany będzie 

do godziny 15:00 w dniu poprzedzającym dzień dostarczenia posiłków na adres  

e-mail:………………………. W oparciu o uzyskane informacje Wykonawca 

dostarczać będzie określoną liczbę zestawów posiłków. 

3.20. Dostawa posiłków odbywać się będzie od poniedziałku do piątku, z 

wyłączeniem okresu przerw świątecznych, dni ustawowo lub dodatkowo wolnych od 

zajęć w klubie dziecięcym oraz dni wolnych od zajęć wynikających ze zmian 

wprowadzonych na podstawie odgórnych zarządzeń, rozporządzeń lub wytycznych 

właściwych organów. 

3.21. Posiłki dostarczane będą przez Wykonawcę transportem własnym,  

w specjalistycznych pojemnikach gwarantujących właściwą ochronę i temperaturę oraz 

jakość przewożonych potraw środkami transportu przystosowanymi do przewozu 

żywności. Dostarczanie posiłków będzie realizowane na koszt Wykonawcy.   

3.22. Wszystkie posiłki będą przygotowane zgodnie z obowiązującymi normami  

 i przepisami prawa. Posiłki będą przygotowywane przez Wykonawcę zgodnie  

z zasadami określonymi w ustawie o bezpieczeństwie żywności i żywienia z dnia 25 

sierpnia 2006 r. (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1448) łącznie z normami żywieniowymi wg 

Instytutu Żywności  i Żywienia im. prof. dr. med. Aleksandra Szczygła w Warszawie, 

jak również przepisami prawa w zakresie higieny żywienia norm HACCP.  

3.23. Wykonawca będzie przygotowywał i dostarczał posiłki zachowując wymogi 

sanitarno – epidemiologiczne w zakresie personelu i warunków produkcji oraz weźmie 

odpowiedzialność za ich przestrzeganie.  

3.24. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania posiłków o najwyższym 

standardzie  w jakości i konsystencji potraw odpowiednich dla wieku dzieci. Posiłki  

i produkty gotowe muszą spełniać wymogi żywieniowe zalecane przez Instytut Matki 



i Dziecka  dla dzieci w wieku do lat 3. Posiłki nie mogą być przygotowywane  

z półproduktów.  

3.25. Godziny dostarczania posiłków:   

 Śniadanie oraz drugie śniadanie od godziny 7:30 do 8:30 

 Obiad i podwieczorek od godziny 12:00 do 13:00  

4. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

55321000-6 - usługi przygotowywania posiłków; 

55322000-3 - usługi gotowania posiłków; 

55521200-0 - usługi dowożenia posiłków; 

55520000-1 - usługi dostarczana posiłków. 

 

III. Termin realizacji zamówienia:    

Przewidywalny  okres  dostarczania  posiłków: od  01 stycznia 2024 r. do  31 grudnia 2024 r.  

z wyłączeniem okresu przerw świątecznych, dni ustawowo lub dodatkowo wolnych od zajęć  

w klubie dziecięcym oraz dni wolnych od zajęć wynikających ze zmian wprowadzonych na 

podstawie odgórnych zarządzeń, rozporządzeń lub wytycznych właściwych organów. 

 

IV. Miejsce oraz termin składania oferty.  

1. Wymagane dokumenty należy złożyć w zaklejonej kopercie z dopiskiem: Oferta na usługę 

cateringową – przygotowanie i dostarczenie posiłków dla dzieci w wieku 1 – 3 lat dla Klubu 

Dziecięcego „Leśna Gromada” w Gołębiewku Nowym, w terminie do 27 listopada 2023r. 

do godz. 16:00 do Klubu Dziecięcego „Leśna Gromada” w Gołębiewku Nowym 54, 99-

300 Kutno lub przesłać w formie elektronicznej na adres e-mail: 

klublesnagromada@poczta.onet.pl 

2. Oferty złożone po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane.  

3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

   

V. Kryteria oceny ofert.  

1.  Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: 

 • Cena: 100% 

Kryterium oznacza cenę brutto za wykonanie przedmiotowej usługi, polegającej na 

przygotowaniu i dostarczeniu 1 zestawu całodziennego wyżywienia. 

 

2. Przed Podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest przedstawić aktualne 

ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej działalności 

związanej z Przedmiotem zamówienia na kwotę co najmniej 50 000 zł. 

3.  Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, decyduje wówczas kolejność 

wpływu Formularza Ofertowego do Zamawiającego. 



4. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach. 

5.  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszej zapytaniu ofertowym i została oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru. 

6. Cena oferty winna obejmować wszelkie koszty niezbędne do wykonania całości 

Zamówienia. 

 

VI. Ofertę może złożyć Wykonawca, który:  

1. Dysponuje niezbędną wiedzą i doświadczeniem, posiada przewidziane przepisami prawa 

pozwolenia oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobowym zdolnym do wykonania 

przedmiotu zamówienia.  

a) Warunek ten zostanie uznany za spełniony w przypadku wykazania, że Wykonawca  

w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – to w tym okresie, wykonał minimum 2 (dwa) zadania 

porównywalne z przedmiotem zamówienia, tj. usług cateringowych dla 25 dzieci 

uczęszczających  do żłobka o wartości nie mniejszej niż 50 000,00 zł brutto (słownie: 

pięćdziesiąt tysięcy złotych 00/100) każda, poparte dokumentami (dowodami) 

potwierdzającymi, że usługi zostały wykonane w sposób należyty (np. poświadczenie). 

Zamawiający żąda wykazu usług zrealizowanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich  

5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – to w tym okresie, wraz z podaniem ich zakresu, wartości, daty, miejsca dostawy 

i podmiotów, na rzecz których dostawy te zostały zrealizowane, z załączeniem dowodów 

określających, czy te dostawy zostały wykonane należycie. 

Dowodami, o których mowa powyżej, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez 

podmiot, na rzecz którego dostawy były realizowane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny  

o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – inne 

dokumenty o tożsamym znaczeniu. 

2. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 

weryfikacja odbędzie się na podstawie oświadczenia zawartego  w Formularzu ofertowym 

załączonym do niniejszego zapytania (załącznik nr 1).   

3. Wykona przedmiot zamówienia w terminie.  

4. Przyjmie zlecenie przedmiotowego zadania w formie pisemnej umowy między 

Zamawiającym a Wykonawcą.  

 

VII. Opis sposobu obliczania ceny.  

1. Wykonawca w ofercie winien przedstawić cenę za wykonanie całości przedmiotu 

zamówienia, uwzględniając wszelkie niezbędne koszty związane z realizacją zamówienia, 

wymagane opłaty bez względu na okoliczności i źródła ich powstania.   

2. Cena ofertowa stanowiąca wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją 

zamówienia i stanowi iloczyn całodziennego wyżywienia brutto, liczby dzieci i ilości dni 

uczęszczania do Klubu Dziecięcego „Leśna Gromada”,  ma charakter ryczałtowy. 



3. Niedoszacowanie, pominiecie lub nienależyte zapoznanie się z przedmiotem i zakresem 

zamówienia nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia określonego  

w umowie. Wynagrodzenie ryczałtowe będzie niezmienne przez cały czas realizacji, o ile 

nie postanowiono inaczej. 

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym, mają zastosowanie 

przepisy kodeksu cywilnego oraz inne właściwe przepisy .  

5. Wszystkie płatności i zobowiązania będą realizowane jedynie w złotych polskich (PLN).   

6. Łączna cena ofertowa  winna być obliczona wg wzoru:  

➢ 23 (liczba dzieci) * 251 (liczba dni uczęszczania dzieci do żłobka – przyjęto dni robocze 

w okresie realizacji)   

* cena 1 zestawu żywieniowego całodniowego (brutto) = cena ofertowa brutto 

 

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty  

1. Wykonawca powinien stworzyć ofertę na formularzu ofertowym  załączonym  do 

niniejszego zapytania - (załącznik nr 1)  

2. Oferta powinna:  

a. być sporządzona w formie pisemnej, w języku polskim 

b. posiadać datę sporządzenia,  

c. zawierać adres oferenta, numer telefonu, numer NIP,  

d. być sporządzona w formie pisemnej w języku polskim pod rygorem nieważności,  

e. być podpisana czytelnie własnoręcznie przez Wykonawcę zgodnie z zasadami 

reprezentacji. 

f. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty, niezależnie od wyniku postępowania.  

g. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być 

dołączony oryginał pełnomocnictwa określający jego zakres i podpisany przez 

osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.  

h. Zamawiający zastrzega sobie prawo odrzucenia ofert niekompletnych  

i niespełniających wymogów opisanych w niniejszym Zapytaniu. 

i. Wszelkie poprawki, lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane 

własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 

j. Całość tworząca ofertę winna być spięta lub zszyta w sposób zapobiegający jej 

dekompletacji. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty zostały ponumerowane przez 

Wykonawcę (dotyczy tylko zapisanych stron oferty). 

k. Kserokopie dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem. 

l. Oferty w formie pisemnej należy umieścić w zaklejonej kopercie opatrzonej nazwą 

i adresem Zamawiającego, nazwą i adresem Wykonawcy oraz oznaczeniem: 

 

 



 

NAZWA WYKONAWCY I JEGO ADRES: ……………………..…..………………... 

 

ZAMAWIAJĄCY: Klub Dziecięcy „Leśna Gromada” w Gołębiewku Nowym, 

Gołębiewek Nowy 54, 99-300 Kutno 

 

„ZAPYTANIE OFERTOWE – Usługa cateringowa – przygotowanie 

 i dostarczenie posiłków dla dzieci w wieku 1 – 3 lat dla Klubu 

Dziecięcego „Leśna Gromada” w Gołębiewku Nowym” 

 

Znak sprawy: 3/2023 

 

m. Oferty przesyłane w formie elektronicznej należy zatytułować: 

 Znak sprawy: 3/2023 

n. Złożenie oferty jest równoznaczne z akceptacją wszystkich warunków wskazanych 

w Zapytaniu Ofertowym 

3. Do oferty należy dołączyć: 

1) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – (załącznik nr 2) 

2) Oświadczenie o braku powiązań osobowych, organizacyjnych i kapitałowych - 

(załącznik nr 3) 

3) Aktualny odpis z właściwego rejestru przedsiębiorców lub z centralnej ewidencji  

i informacji o działalności gospodarczej wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert 

4) pełnomocnictwo/-a (jeśli dotyczy) 

5) wykaz usług oraz referencje (poświadczenia) - (załącznik nr 4) 

6) Oświadczenie o wykluczeniu z postępowania wykonawców w przypadkach, o których 

mowa w  art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego -  (załącznik nr 5) 

      7) Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych – (załącznik nr 6) 

 

 

IX. Informacje o wykluczeniu  

1. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców w przypadkach, o których mowa  

w  art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 z późn. zm.). Do Wykonawcy 

podlegającego wykluczeniu w tym zakresie, stosuje się art. 7 ust. 3 wspomnianej ustawy.  

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postępowania na podstawie w/w 

przesłanki Wykonawca przedłoży do oferty oświadczenie (zgodnie z Załącznikiem nr  5) 

2. Niespełnienie któregokolwiek z warunków, o których mowa w Rozdziale II ust. 1- 4 

stanowi podstawę do wykluczenia Wykonawcy z postępowania. 



3. Złożenie przez Wykonawcę nieprawdziwych informacji, mających wpływ na wynik 

prowadzonego postępowania, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania. 

 

X. Warunki płatności  

1. Rozliczenie wynagrodzenia za wykonanie prac następuje na podstawie rzeczywistej ilości 

uprzednio zleconej przez Zamawiającego i wykonanej Usługi na podstawie wystawionej 

przez Wykonawcę faktury wraz z raportem miesięcznym dostarczonych posiłków. 

2. Płatność nastąpi przelewem w terminie 14 dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu 

prawidłowo wystawionej faktury VAT wraz z raportem miesięcznym dostarczonych 

posiłków. 

3. Należność Wykonawcy wynikająca ze złożonej faktury płatna będzie przelewem na konto 

wskazane w fakturze. 

4. Zamawiający oświadcza, że będzie realizować płatności za faktury z zastosowaniem 

mechanizmu podzielonej płatności (tzw. split payment). Za zapłatę w tym systemie uznaje 

się dokonanie płatności Umowy na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze 

oraz w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 

roku o podatku od towarów i usług. 

5. Numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach, które będą 

wystawione w imieniu Wykonawcy, jest rachunkiem, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a 

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Prawo Bankowe (tj. Dz. U. 2022 poz. 2324 z późń. zm.) 

prowadzony jest rachunek VAT oraz, że rachunek ten jest umieszczony w wykazie 

o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług. 

6. Numer rachunku bankowego wskazany przez Wykonawcę musi mieć wydzielony rachunek 

VAT na cele prowadzonej działalności Wykonawca oświadczy Zamawiającemu, że 

wskazany rachunek bankowy jest numerem właściwym dla dokonania rozliczeń na 

zasadach podzielonej płatności (tzw. split payment). Każdorazowa zmiana numeru 

rachunku bankowego dedykowanego dla systemu podzielonej płatności (tzw. split 

payment) Wykonawcy musi być niezwłocznie zgłoszona Zamawiającemu w trakcie trwania 

umowy. 

XI. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 

 

1) W niniejszym zapytaniu ofertowym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują: 

a) pisemnie: w zakresie wszelkiej korespondencji między stronami na adres: 



Klubu   Dziecięcy    „Leśna   Gromada” w Gołębiewku Nowym, Gołębiewek Nowy 54, 

99-300 Kutno; 

b) pocztą elektroniczną: klublesnagromada@poczta.onet.pl; 

 

2) Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

oraz informacje drogą elektroniczną (e-mail), każda ze stron na żądanie drugiej 

niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania. Za datę powzięcia wiadomości uważa się 

dzień, w którym strony postępowania otrzymały informację drogą elektroniczną (e-mail). 

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, 

Zamawiający na podstawie pozytywnego dowodu transmisji danych domniema, iż pismo 

wysłane przez Zamawiającego drogą elektroniczną (e-mail) podany przez Wykonawcę 

zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią 

pisma. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za sprawne działanie urządzeń. 

 

3) Forma pisemna wymagana jest do: 

a) złożenia oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału 

w postępowaniu, pełnomocnictwa oraz uzupełnień, złożonych na wezwanie 

Zamawiającego, za pośrednictwem: 

i. operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo 

pocztowe na adres podany w ust. 1, 

ii. osobiście lub za pośrednictwem posłańca na adres podany w ust. 1. 

b) powiadomienia Zamawiającego o wycofaniu/zmianie oferty. 

4) Wykonawcy powinni na bieżąco monitorować informacje, oświadczenia i dokumenty 

zamieszczane przez Zamawiającego na stronie internetowej 

https://bip.klubdzieciecy.gminakutno.pl/ z której pobrali dokumenty w celu sprawdzenia, 

czy w niniejszym postępowaniu nie pojawiły się nowe okoliczności mające wpływ na 

prowadzone postępowanie. 

 

XII. Dodatkowe informacje 

1. Z uwagi na wartość zamówienia, zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z późń. zm.) do 

niniejszego Zapytania ofertowego nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień 

publicznych, tym samym niniejsze Zapytanie nie kształtuje zobowiązania Zamawiającego 

do przyjęcia którejkolwiek z ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji 

z realizacji Zapytania ofertowego bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert oraz bez 

podania przyczyny. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian do 

Zapytania ofertowego. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytana ofertowego, jeżeli: 

a. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza 



przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć 

tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 

c. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 

lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było 

wcześniej przewidzieć,  

d. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 

zawarcie Umowy lub prawidłową jej realizację. 

3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

4. Rozstrzygnięcie niniejszego zapytania ofertowego zostanie opublikowane na stronie 

internetowej pod adresem https://bip.klubdzieciecy.gminakutno.pl/ 

 

XIII. Dodatkowe informacje 

1. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert 

przewidzianym w zapytaniu ofertowym.  

2. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę 

drogą elektroniczną winny być kierowane na adres: klublesnagromada@poczta.onet.pl,  

Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich 

wątpliwości związanych z zapytaniem ofertowym, sposobem przygotowania i złożenia 

oferty, kierując swoje zapytania pisemnie bądź elektronicznie. Zamawiający udzieli 

odpowiedzi na wszelkie zapytania związane z prowadzonym postępowaniem, najpóźniej na 

2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 

treści wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 

wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści wpłynął po 

upływie terminu składania wniosku o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych 

wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez 

rozpatrzenia. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 

wniosku. Odpowiedź zostanie przesłana jednocześnie wszystkim uczestnikom 

postępowania bez wskazania źródła zapytania.  

3. Niniejsze postępowanie nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy  z 

podmiotem uczestniczącym w niniejszym postępowaniu; postępowanie może zostać 

zakończone bez wyboru konkretnego podmiotu, na każdym etapie postepowania – bez 

uzasadnienia; oferty, w tym załączone dokumenty, nie będą zwracane oferentom.  

4. W przypadku gdy zostaną złożone dwie lub więcej ofert o takiej samej (najniższej) cenie,  

Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli równie korzystne oferty, do złożenia w 

terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.  

 

 

 

 

 



 



 

Załącznik nr 1 

 

 

……………………………………… 

(pieczęć firmowa Wykonawcy) 

 

FORMULARZ  OFERTOWY 

  

Ja/My, niżej podpisany/-i, 

…………………………………………………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………....... 

(imię i nazwisko) 

działając w imieniu i na rzecz: 

…………………………………………………………………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………………... 

(nazwa Wykonawcy) 

 

biorąc udział w postępowaniu wynikającym z Zapytania Ofertowego–  „Usługa cateringowa 

– przygotowanie i dostarczenie posiłków dla dzieci w wieku 1 – 3 lat  dla Klubu 

Dziecięcego „Leśna Gromada” – składam/-y niniejszą ofertę: 

 

Oferuję/-emy realizację zamówienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym za cenę: 

Cena netto:  ………………………………………. zł 

Cena brutto: ………………………………………. zł 

Cena brutto słownie: ………………………………………………………………………….   

………………………………………………………………………………………………… 

 

 

Wg szczegółowego zestawienia: 

Liczba dzieci 

Liczba dni uczęszczania 

dzieci do klubu 

dziecięcego – 

przyjęto dni robocze 

w okresie realizacji 

Cena 1 całodziennego 

zestawu posiłkowego 

(brutto) 

Cena  brutto 

 

1 2 3 4=1x2x3 

23 251   

 

 

 

      Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z warunkami przedmiotowego zapytania ofertowego i nie 

wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń, oraz że pozostajemy związani warunkami 

przedmiotowego zapytania ofertowego i złożoną przez nas ofertą w terminie 30 dni liczone od 



ostatniego dnia terminu składania ofert oraz w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy 

się zawrzeć umowę w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

Oświadczamy, że: 

 posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności  

w zakresie odpowiadającym przedmiotowi zamówienia; 

 posiadamy wiedzę i doświadczenie w zakresie odpowiadającym przedmiotowi 

zamówienia; 

 dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania przedmiotowego zamówienia. 

 

 

Załączamy następujące dokumenty: 

1) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

2) Oświadczenie o braku powiązań osobowych, organizacyjnych i kapitałowych 

3) Aktualny odpis z właściwego rejestru przedsiębiorców lub z centralnej ewidencji  

i informacji o działalności gospodarczej wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy 

przed upływem terminu składania ofert 

4) pełnomocnictwo/-a (jeśli dotyczy) 

5) wykaz usług + referencje (poświadczenia) 

 

 

 

 

…………………………………………………. , dnia …………………………………………………………..  

(miejscowość) 

      

 

                                                                                                       ………………………………………………………………………………………… 

                                                                                                                                    /czytelny podpis osoby upoważnionej/ 

 

 

 

  



Załącznik nr 2 

 

 

…………………………………………………...  

(pieczęć firmowa Wykonawcy) 

 

 

OŚWIADCZENIE 

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

 

Ja/My, niżej podpisany/-a/-i, 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

(imię i nazwisko) 

działając w imieniu i na rzecz: 

…………………………………………………………………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………………...  

(nazwa Wykonawcy) 

…………………………………………………………………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………………... 

(adres siedziby Wykonawcy) 

 

biorąc udział w postępowaniu wynikającym z Zapytania Ofertowego–  „Usługa cateringowa 

– przygotowanie i dostarczenie posiłków dla dzieci w wieku 1 – 3 lat  dla Klubu 

Dziecięcego „Leśna Gromada”  oświadczam/-y, że spełniam/-y warunki udziału  

w postępowaniu określone w tym zapytaniu ofertowym. 

 

 

 

 

 

 

 

 

…………………………………………………. , dnia …………………………………………2023 r.  

(miejscowość) 

 

 

                                                                                               ………………………………………………………………………………………… 

                                                                                                                        /data i czytelny podpis osoby upoważnionej/ 

 

 

 

 

 

  



Załącznik nr 3 

 

………………………………………… 

   (pieczęć firmowa Wykonawcy) 

 

 

OŚWIADCZENIE 

o braku powiązań osobowych, organizacyjnych i kapitałowych 

 

 

Ja/My, niżej podpisany/-a/-i, 

…………………………………………………………………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………………... 

(imię i nazwisko) 

działając w imieniu i na rzecz: 

…………………………………………………………………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………………... 

(nazwa Wykonawcy) 

…………………………………………………………………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………………... 

(adres siedziby Wykonawcy) 

 

biorąc udział w postępowaniu wynikającym z zapytania ofertowego Zapytania Ofertowego–  

„Usługa cateringowa – przygotowanie i dostarczenie posiłków dla dzieci w wieku 1 – 3 lat  

dla Klubu Dziecięcego „Leśna Gromada” oświadczam/-y, że nie podlegam wykluczeniu  

z postępowania. 

Jednocześnie oświadczam/-y, że nasza firma nie jest powiązana z Zamawiającym w sposób 

opisany w zapytaniu ofertowym. (Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 

wzajemne  powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 

czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy  

a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b)  posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w 

linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.) 

 

 

 

…………………………………………………. , dnia ………………………………………2023 r.  

(miejscowość) 

 

 

                                                                                               ………………………………………………………………………………………… 

                                                                                                                        /czytelny podpis osoby upoważnionej/ 



Załącznik nr 4  

 

………………………………………… 

   (pieczęć firmowa Wykonawcy) 

 

 

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia pn. „Usługa cateringowa – 

przygotowanie i dostarczenie posiłków dla dzieci w wieku 1 – 3 lat  dla Klubu Dziecięcego 

„Leśna Gromada” przedstawiam wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich 5 lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 

okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i wartości, daty  

i miejsca wykonania oraz załączeniem dowodów dotyczących najważniejszych usług, 

określających czy usługi te zostały wykonane w sposób należyty: 

l.p 

Nazwa i opis zadania lokalizacja  

(należy określić informacje istotne 

dla spełnienia warunku udziału w 

postępowaniu) 

Wartość usług 

w PLN 

Termin realizacji 

(dzień, miesiąc i rok 

rozpoczęcia oraz 

zakończenia) 

Nazwy i adres 

zamawiającego 

(nazwa, adres, 

nr telefonu) 

1 Nazwa: 

Lokalizacja: 

Opis: Zadanie polegało na 

świadczeniu usług cateringowych dla 

co najmniej 25 dzieci uczęszczających  

do żłobka/klubu dziecięcego? 

TAK/NIE 

(niepotrzebne skreślić) 

 Rozpoczęcie: 

dd/mm/rrrr 

 

Zakończenie: 

dd/mm/rrrr 

 

 

2 Nazwa: 

Lokalizacja: 

Opis: Zadanie polegało na 

świadczeniu usług cateringowych dla 

co najmniej 25 dzieci uczęszczających  

do żłobka/klubu dziecięcego? 

TAK/NIE 

(niepotrzebne skreślić) 

 Rozpoczęcie: 

dd/mm/rrrr 

 

Zakończenie: 

dd/mm/rrrr 

 

 

Uwaga:  Należy załączyć dowody, określające, czy usługi zostały wykonane w sposób  należyty, przy czym dowodami, o których 

mowa są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a jeżeli  

z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – inne dokumenty. 

Uwaga: W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 

dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie 3 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert. 

 

 

 

................................, dnia ...........................2023 r.    

            (miejscowość)                                                                             

........................................................ 

                / Podpis Wykonawcy/  

 

 



Załącznik nr 5  

 

………………………………………… 

   (pieczęć firmowa Wykonawcy) 

 

 

 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

 

Oświadczam, że nie podlegam/podlega  wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 z późn. zm). 

 

 

 

................................, dnia ...........................2023 r.    

            (miejscowość)                  

                                               

........................................................ 

                / Podpis Wykonawcy/  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik do Zapytania ofertowego  

 
UMOWA NR …../2023   

 

  

zawarta w dniu …….. grudnia 2023 roku, w Kutnie pomiędzy: 

 

Gminą Kutno, NIP: 7752406122, REGON: 611015744 - Klub Dziecięcy „Leśna Gromada  

w Gołębiewku Nowym z siedzibą w Gołębiewku Nowym 54, 99-300 Kutno,  

NIP: 7752665562, REGON: 387957672, reprezentowaną przez Ewelinę Wojciechowską, 

kierownika Klubu Dziecięcego „Leśna Gromada” w Gołębiewku Nowym, stosownie do 

udzielonego pełnomocnictwa wynikającego z Zarządzenia Wójta Gminy Kutno nr 89/2023 z 

16 czerwca 2023 roku, przy kontrasygnacie głównego księgowego Centrum Usług Wspólnych 

Gminy Kutno – Anny Przytulskiej, zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym” 

a 

 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………,  

reprezentowaną przez: 

………………………………………………………….. 

zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”.  

 

o następującej treści: 

 

 

§ 1. 

Przedmiot umowy 

1. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późń. zm.) do niniejszej umowy nie stosuje 

się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Na mocy niniejszej umowy dotyczącej postępowania pn.: Usługa cateringowa – 

przygotowanie i dostarczenie posiłków dla dzieci w wieku 1 – 3 lat dla Klubu 

Dziecięcego „Leśna Gromada” w Gołębiewku Nowym, Wykonawca zobowiązuje 

się do świadczenia na rzecz Zamawiającego usług cateringowych zgodnych z opisem 

przedmiotu zamówienia w Klubie Dziecięcym „Leśna Gromada” w Gołębiewku Nowym, 

na warunkach określonych w Zapytaniu Ofertowym, niniejszej umowie oraz Formularzu 

Ofertowym Wykonawcy (dalej jako „Usługi”), które polegają na przygotowaniu 

i dostarczaniu całodziennych zestawów posiłkowych (maksymalnie 23 zestawy dziennie), 

na które składają się 4 posiłki - śniadanie, drugie śniadanie, dwudaniowy obiad (zupa 

i drugie danie) oraz podwieczorek, wraz z napojami do posiłków: 

a. Śniadanie: 

i. powinno zawierać produkty stanowiące źródło białka 

pełnowartościowego: mleko i jego produkty, jaja, wędliny, świeże 



owoce lub warzywa (zgodnie z sezonowością), ryby lub pasty 

kanapkowe przygotowane z wymienionych produktów, 

ii. pieczywo powinno być urozmaicone: pszenne, pszenno-żytnie, razowe, 

graham, 

iii. kanapki powinny zawierać dodatek warzywny - zgodnie 

z sezonowością, 

iv. do każdego śniadania musi być mleko lub kakao oraz herbata, 

b. Drugie śniadanie: 

i. owoce sezonowe 

ii. musy owocowe: jabłko, banan, gruszka, brzoskwinia, 

iii. jogurt naturalny z owocami, jogurty smakowe, sałatka owocowa. 

c. Obiad: 

i. powinien stanowić ok. 30% dziennego zapotrzebowania 

energetycznego dla dzieci w wieku 1-3 lat, to jest około 300 kcal, 

ii. powinien składać się z dwóch dań i kompotu lub soku; 

iii. pierwsze danie obiadu powinna stanowić zupa przyrządzona 

na wywarach jarskich lub z dodatkiem mięsnym np. wędliną, dobrej 

jakości kiełbasą. Nie należy przygotowywać zup na wywarach z kości, 

iv. jeśli w skład zupy będą wchodzić, np. ziemniaki, kluski, czy kasza, nie 

powinny się one powtarzać w drugim daniu, 

v. drugie danie powinno zawierać produkty dostarczające białko 

pełnowartościowe – mięso, ryby, jaja, produkty mleczne takie jak ser 

czy jogurt, 

vi. w zestawie drugiego dania powinny występować urozmaicone 

produkty bogate w węglowodany takie jak: ziemniaki, kluski śląskie, 

kasze, makarony, produkty mączne, 

vii. w skład drugiego dania powinny wchodzić warzywa w postaci surówki 

lub sałatki (lub owoc w przypadku braku surówki), 

viii. w każdy piątek powinny być dania bezmięsne, 

d. Podwieczorek: 

i. powinien składać się z posiłków stanowiących uzupełnienie 

pozostałych posiłków, 

ii. powinien składać się z posiłków przygotowanych na bazie mleka (takie 

jak budyń lub napój mleczny: kakao, jogurt) lub na bazie owoców 

sezonowych, 

iii. może składać się z kanapki i napoju, 

iv. sporadycznie może być podawane ciasto lub inne desery przygotowane 

z odpowiednich składników, 

3. Ilość dziennych zestawów posiłkowych, wskazana w Zapytaniu Ofertowym (maksymalnie 

23 zestawy posiłkowe dziennie), stanowi maksymalny zakres Umowy i ma charakter 

szacunkowy, a Zamawiający nie jest zobowiązany do zamawiania wskazanej tam ilości 

dziennych zestawów posiłkowych. Zamawiający, zastrzega sobie prawo zmiany ilości 

dziennych zestawów posiłkowych w zależności od frekwencji dzieci w Klubie 

Dziecięcym (maksymalnie 23 zestawy posiłkowe dziennie), a Wykonawca nie będzie 



z tego tytułu dochodził żadnych roszczeń. Zamawiający gwarantuje minimalny zakres 

zamówienia stanowiącego równowartość/odpowiadającemu 20 % maksymalnej wartości 

zamówienia brutto wskazanego w § 5 ust. 1. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność odszkodowawczą w stosunku 

do Zamawiającego i osób trzecich z tytułu szkód wyrządzonych przy wykonywaniu 

Umowy. 

5. Wykonawca oświadcza, iż: 

a) posiada uprawnienia, doświadczenie oraz niezbędną wiedzę  

w zakresie realizacji usług objętych niniejszą umową; 

b) zobowiązuje się wykonać powierzone czynności sumiennie i fachowo oraz chronić 

interesy Zamawiającego; 

c) wykona zakres usług z surowców i produktów, które odpowiadają wymogom jakości 

wyrobów dopuszczonych do obrotu i stosowania na rynku polskim; 

d) dysponuje odpowiednim sprzętem do wykonania usług; 

e) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia oraz posiadającymi 

niezbędne kwalifikacje / uprawnienia. 

 

 

§2 

Terminy realizacji 

1. Przedmiot umowy będzie wykonywany w terminie od 01 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 

2024 r. 

2. Strony ustalają terminy świadczenia usługi cateringowej we wszystkie dni robocze okresu 

obowiązywania Umowy, tj. od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem okresu przerw 

świątecznych, dni ustawowo lub dodatkowo wolnych od zajęć w klubie dziecięcym oraz 

dni wolnych od zajęć wynikających ze zmian wprowadzonych na podstawie odgórnych 

zarządzeń, rozporządzeń lub wytycznych właściwych organów. 

3. Wykonawca zapewni Zamawiającemu świadczenie usług cateringowych zgodnie 

z Umową przez wszystkie dni obowiązywania Umowy, z zastrzeżeniem ust. 2. Koszty 

związane z dostawą posiłków do  Klubu Dziecięcego „Leśna Gromada” w Gołębiewku 

Nowym ponosi Wykonawca. 

4. W ramach realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiązany jest do dostarczania 

posiłków w wyznaczonych godzinach: 

a) Śniadanie oraz drugie śniadanie od 07:30 do 8:30; 

b) Obiad oraz podwieczorek od 12:00 do 13:00. 

 

 

 

§ 3 

Obowiązki Wykonawcy 

1. W zakresie realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest do: 

a) Wykonawca  ma   obowiązek   wykonać   usługę   ze   szczególną   starannością   

i zgodnie z postanowieniami zawartej Umowy oraz obowiązującymi przepisami 

prawa. 



b) Wykonawca ma obowiązek zapewnić do realizacji przedmiotu Umowy we 

własnym zakresie i na własny koszt wykwalifikowaną siłę roboczą, sprzęt, środki 

transportu oraz wszelkie przedmioty niezbędne do prawidłowego wykonania 

usługi.  

c)  Dostarczanie posiłków musi odbywać się pojazdem przystosowanym do przewozu 

żywności zatwierdzonym przez terenowo podległego Państwowego Inspektora 

Sanitarnego. Pojazd musi być zarejestrowany, posiadać ważne ubezpieczenie OC, 

zaś jego dowód rejestracyjny jest ważny przez cały okres realizacji umowy 

(posiada aktualne badanie techniczne zgodnie z art. 82 ustawy z dnia 20 czerwca 

1997 r. - Prawo o ruchu drogowym Prawa o ruchu drogowym (tj. Dz. U. z 2023 r. 

poz. 1047 z późń. zm.). 

d)  W przypadku niesprawności środka transportu z jakichkolwiek przyczyn 

na Wykonawcy ciąży obowiązek zapewnienia na swój koszt zastępczego środka 

transportu, spełniającego te same wymagania i warunki techniczne.  

e)   Wykonawca ma obowiązek posiadać aktualne zezwolenia Stacji Sanitarno 

Epidemiologicznej stwierdzające spełnienie wymagań higieniczno - zdrowotnych 

do żywienia zbiorowego i realizacji usługi w systemie cateringowym o której 

mowa w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia 

(t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1448 ). 

f) Obligatoryjnym obowiązkiem Wykonawcy jest niezwłoczne przekazanie 

Zamawiającemu na jego wezwanie certyfikatów i zezwoleń dopuszczających 

do wykonania usługi sprzętów i pracowników. 

g) Przygotowania i dowozu posiłków w okresie obowiązywania umowy do miejsca, 

w którym prowadzony jest Klub Dziecięcy (adres: Gołębiewek Nowy 54, 99-300 

Kutno). 

h) Wstrzymania realizacji usługi w przypadku stwierdzenia możliwości powstania 

zagrożenia oraz bezzwłocznego zawiadomienia o tym Zamawiającego oraz właściwego 

organu; 

i) Przestrzegania przepisów żywieniowych, sanitarnych, HACCP, PPOŻ, BHP i innych 

przepisów prawa mających zastosowanie przy realizacji Przedmiotu umowy; 

j) Pobierania i przechowywania próbek żywności z przygotowanych posiłków zgodnie 

z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa i udostępnianie ich na każde 

żądanie przedstawicielom właściwych instytucji kontrolnych. 

k) Przygotowanie Raportu miesięcznego dostarczania posiłków, w ramach zlecenia 

najpóźniej do piątego dnia następnego miesiąca, stanowiącego Załącznik nr 4 

do Umowy do zatwierdzenia przez osobę upoważnioną z ramienia Zamawiającego; 

l) Przygotowanie jadłospisu przez Wykonawcę na okres minimum 10 dni i dostarczenie 

go  Zamawiającemu do zatwierdzenia na 5 dni przed okresem jego obowiązywania; 

m) Warunkiem wypłaty należnego wynagrodzenia jest przekazanie Zamawiającemu 

raportu miesięcznego zatwierdzonego przez osobę upoważnioną z ramienia 

Zamawiającego wraz z doręczeniem  faktury VAT za dany miesiąc w którym usługa 

została zrealizowana. 

n) Dbania o właściwy stan dostarczania posiłków (posiłki gorące, świeże,  

i estetyczne) oraz właściwie dobrane do wieku dzieci.  



o) Codziennego odbioru odpadów pokonsumpcyjnych niezależnie od ich ilości. 

Wykonawca musi posiadać pełne uprawnienia potrzebne do świadczenia usługi 

wydane przez Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Stan posiłków 

i sposób dowożenia musi spełniać wymogi Państwowej Stacji Sanitarno – 

Epidemiologicznej. 

p) Dostarczać posiłki własnym transportem w specjalistycznych termosach 

gwarantujących utrzymanie odpowiedniej temperatury oraz jakości przewożonych 

potraw.  

q) Wykonawca oświadcza, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej za szkody 

wyrządzone w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą, obejmującą 

świadczenie usług będących przedmiotem Umowy, na dowód czego przedkłada 

opłaconą polisę ubezpieczeniową lub inny dokument uiszczenia składki, stanowiące 

załącznik do niniejszej Umowy na kwotę co najmniej 50 000 zł brutto.. Wykonawca 

zobowiązany jest do utrzymania ważnego ubezpieczenia przez cały okres trwania 

niniejszej Umowy. 

 

§ 4. 

Prawa i obowiązki Zamawiającego 

1. Do obowiązków Zamawiającego należy: 

a) Powiadamianie Wykonawcy dotyczące ilości posiłków będących Przedmiotem 

umowy, określające ilość posiłków na dany dzień dostawy. Powiadomienie będzie 

wysyłane pocztą elektroniczna na adres e-mail: ………………………...… do godziny 

15:00 dnia poprzedzającego dzień dostawy. 

b) Odbiór przedmiotu umowy po jego należytym dostarczeniu. 

c) Zapłata wynagrodzenia za należycie wykonany Przedmiot umowy. 

2. Zamawiający, w trakcie realizacji Umowy, zastrzega sobie prawo dokonania kontroli 

posiadania przez pracowników Wykonawcy, wykonujących Usługę, aktualnych 

zaświadczeń lekarza medycyny pracy o dopuszczeniu do jej wykonywania, aktualnych 

orzeczeń lekarskich do celów sanitarno-epidemiologicznych, aktualnych szkoleń 

w dziedzinie BHP. 

3. Zamawiający może wyznaczyć Wykonawcy dodatkowy termin na dostarczenie 

dokumentów, o których mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, pod warunkiem 

uprzedniego potwierdzenia tożsamości kontrolowanych pracowników z 

zastrzeżeniem, że dostarczone dokumenty muszą potwierdzać aktualne badania i 

uprawnienia pracownika na dzień dokonywania kontroli przez Zamawiającego. 

 

§ 5. 

Wynagrodzenie 

1. Za wykonanie dostaw zlecanych przez Zamawiającego, będących Przedmiotem 

umowy, na podstawie Formularza Ofertowego, ustala się szacunkowe 

wynagrodzenie w wysokości równej całkowitej cenie ofertowej brutto: 

…………………. zł 

(słownie: ……………………………………………………………………… 00/100), 

w tym podatek od towarów i usług (VAT) w wysokości 8 %. 



2. Wartość wskazana w ust. 1 jest jedynie szacowaną wartością całości Zamówienia 

od dnia 01 stycznia 2024 roku do 31 grudnia 202 roku i nie obliguje 

Zamawiającego do zlecenia Wykonawcy wykonania dostaw w takiej wartości. 

3. Stawka za  jeden  dzienny zestaw posiłku, o którym mowa w ust. 4, zgodnie 

z przyjętym Formularzem Ofertowym Wykonawcy, wynosi brutto: ……...……. zł 

(słownie: ………………….. złotych 00/100). 

4. W skład jednego dziennego zestawu posiłku wchodzą: 

a. Śniadanie;  

b. Drugie śniadanie;  

c. Obiad; 

d. Podwieczorek. 

e. Napoje do posiłków 

5. Stawka za jeden dzienny zestaw posiłku, o którym mowa w ust. 3, obejmuje 

wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.  

6. Rozliczanie za wykonany Przedmiot umowy następować będzie w okresach 

miesięcznych na podstawie faktur wystawianych przez Wykonawcę każdorazowo 

do 10 dnia miesiąca następującego po miesiącu realizacji Usługi.  

7. Wypłata wynagrodzenia przez Zamawiającego nastąpi przelewem na rachunek 

bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze. Za termin zapłaty przyjmuje się 

dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

9. Na fakturze VAT Wykonawca wskaże: 

         NIP: 775 240 61 22 

 

10. Płatność nastąpi w terminie 14 dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu 

prawidłowo wystawionej faktury VAT, zgodnej z Raportem miesięcznym 

załączonym do faktury (Załącznik nr 4 do umowy). 

11. Faktura podlegać będzie kontroli pod względem merytorycznym obejmującym 

faktyczne wykonanie usługi.  

12. Wykonawca ma prawo do złożenia Zamawiającemu ustrukturyzowanych faktur 

elektronicznych za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania. 

13. Zamawiający oświadcza, że będzie realizować płatności za faktury 

z zastosowaniem mechanizmu podzielnej płatności (tzw. split payment). 

Za zapłatę w tym systemie uznaje się dokonanie płatności Umowy na rachunek 

bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze oraz w wykazie podmiotów, 

o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku 

od towarów i usług. 

14. Wynagrodzenie Wykonawcy za jeden okres miesięczny stanowi iloczyn ilości 

dostarczonych dziennie zestawów posiłków, ceny jednostkowej jednego zestawu 

 i ilości dni dostaw w miesiącu, co potwierdzi raport miesięczny dostarczania 

Nabywca: 

Gmina Kutno 

ul. Wincentego Witosa 1 

99-300 Kutno 

 

Odbiorca: 

Klub Dziecięcy „Leśna Gromada”  

Gołębiewek Nowy 54 

99-300 Kutno 

 



posiłków (załącznik nr 4 do umowy). 

15. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na dokonywanie przez Zamawiającego 

płatności w systemie podzielnej płatności (tzw. split payment). 

16. Wykonawca oświadcza, że numer rachunku rozliczeniowego wskazany 

we wszystkich fakturach, które będą wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem, 

dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Prawo 

Bankowe (tj. Dz. U. z 2022 poz. 2324 ze zm.) prowadzony jest rachunek VAT 

oraz, że rachunek ten jest umieszczony w wykazie o którym mowa w art. 96b ust. 

1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

17. Wykonawca, zgodnie z Załącznikiem nr 3 do umowy, oświadcza, że wskazany 

rachunek bankowy należy do wykonawcy Umowy i został dla niego wydzielony 

rachunek VAT na cele prowadzonej działalności gospodarczej. 

18. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego 

o zmianie nr rachunku bankowego dedykowanego dla systemu podzielonej 

płatności (tzw. split payment) w trakcie trwania niniejszej umowy, zgodnie 

z załącznikiem nr 3 do umowy. 

19. Zamawiający wskazuje następujące zasady wprowadzenia zmian wysokości 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zmiany ceny materiałów lub 

kosztów związanych z realizacją zamówienia: 

a) miernikiem zmiany materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia 

jest wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem ogłaszany 

w komunikacie Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, 

b) każda ze Stron Umowy jest uprawniona do żądania zmiany wysokości 

wynagrodzenia Wykonawcy, gdy wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych 

ogłoszony w ostatnim komunikacie Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego 

poprzedzającym wniosek o waloryzację, wzrośnie/spadnie o co najmniej 5 % 

w stosunku do wysokości tego wskaźnika w miesiącu zawarcia Umowy, a jeżeli 

zawarcie Umowy nastąpiło po 180 dniach od upływu terminu składania ofert, 

w stosunku do wysokości wskaźnika w miesiącu składania ofert, 

c) waloryzacja wynagrodzenia dopuszczalna jest tylko 1 raz, nie wcześniej niż 

po upływie 12 miesięcy licząc od dnia zawarcia Umowy, 

d) waloryzacja nie dotyczy dostaw zrealizowanych przed datą złożenia wniosku, 

e) Strona zainteresowana waloryzacją składa drugiej Stronie wniosek o dokonanie 

waloryzacji wynagrodzenia wraz z uzasadnieniem wskazującym wysokość 

wskaźnika oraz przedmiot i wartość dostaw podlegających waloryzacji 

(niewykonanych do dnia złożenia wniosku), 

f) w przypadku wzrostu/spadku wskaźnika GUS w sposób określony w pkt b., 

waloryzacja będzie polegała na wzroście/obniżeniu wynagrodzenia za dostawy 

pozostałe do wykonania po dniu złożenia wniosku o wartość procentową tego 

wskaźnika (lub wartość wynikową uwzględniającą różnicę między 

przedmiotowym wskaźnikiem w miesiącu zawarcia Umowy a wskaźnikiem 

ogłoszonym w ostatnim komunikacie Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego 

poprzedzającym wniosek o waloryzację),  

§ 6. 



Kary umowne i odstąpienie od Umowy 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a) za jedną zwłokę w miesiącu w dostarczeniu któregokolwiek z posiłków, o których 

mowa w § 2 ust. 4 a) i b)  powyżej 45 minut – w wysokości 10 % wartości brutto 

usługi wykonanej w danych dniach kiedy nastąpiła zwłoka stanowiącej ilość 

dostarczanych w danym dniu zestawów posiłków, pomnożonej przez cenę 

jednostkową jednego zestawu, 

b) za dwie do czterech zwłok w miesiącu w dostarczeniu któregokolwiek z posiłków, 

o których mowa w §2 ust. 4 a) i b)  powyżej 45 minut – w wysokości 50 % 

wartości brutto usługi wykonanej w danych dniach kiedy nastąpiła zwłoka 

stanowiącej ilość dostarczanych w danym dniu zestawów posiłków, pomnożonej 

przez cenę jednostkową jednego zestawu, 

c) za pięć i więcej zwłok w miesiącu w dostarczeniu któregokolwiek z posiłków,  

o których mowa w §2 ust. 4 a) i b)  powyżej 45 minut – w wysokości 75 % 

wartości brutto usługi wykonanej w danych dniach kiedy nastąpiła zwłoka 

stanowiącej ilość dostarczanych w danym dniu zestawów posiłków, pomnożonej 

przez cenę jednostkową jednego zestawu, 

d) za zawinione niewykonanie dowozu posiłku - w wysokości 200 % wartości brutto 

usługi wykonanej w danych dniach kiedy nastąpiła zwłoka stanowiącej ilość 

dostarczanych w danym dniu zestawów posiłków, pomnożonej przez cenę 

jednostkową jednego zestawu, które powinny być dostarczone w danym dniu, 

e) za podstawienie przez Wykonawcę niesprawnego i niedostosowanego technicznie 

pojazdu do wykonania dowozu posiłków - w wysokości 200 % wartości brutto 

usługi wykonanej w danych dniach kiedy nastąpiła zwłoka stanowiącej ilość 

dostarczanych w danym dniu zestawów posiłków, pomnożonej przez cenę 

jednostkową jednego zestawu, które powinny być dostarczone w danym dniu, 

f) za odstąpienie przez Wykonawcę od umowy bez istotnej przyczyny lub za 

odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy – w wysokości 10 % łącznej wartości zamówienia brutto podanej  

w Formularzu Ofertowym Wykonawcy, 

2. W przypadku poniesienia szkody przewyższającej karę umowną Zamawiający 

zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach 

ogólnych. 

3. Wykonawca może naliczyć Zamawiającemu kary umowne: 

a) za odstąpienie od umowy z winy Zamawiającego - w wysokości 10 % łącznej 

wartości zamówienia brutto podanej w ofercie Wykonawcy; 

4. Za nieterminowe regulowanie przez Zamawiającego należności za wykonaną 

usługę naliczane będą odsetki ustawowe za zwłokę. 

5. Kary umowne wskazane w niniejszej Umowie, podlegają kumulacji i nie mogą 

przekroczyć równowartości 50% maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto 

wskazanego w § 5 ust. 1 Umowy. 

7. Niezależnie od kar umownych, o których mowa w Umowie, Zamawiającemu 

przysługuje prawo do żądania odszkodowania na zasadach ogólnych, zgodnie 

z Kodeksem cywilnym, aż do pełnego pokrycia poniesionej szkody, o ile 



zastrzeżone kary umowne nie pokryją w całości poniesionej szkody. 

8. Zamawiający może potrącić wysokość kar umownych z wynagrodzenia 

przysługującego Wykonawcy. 

9. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności z tytułu niewykonania niniejszej umowy, 

jeżeli niewykonanie umowy nastąpiło wyłącznie na skutek działania siły wyższej 

lub z wyłącznej winy Zamawiającego, przy czym pod pojęciem siły wyższej 

rozumie się nadzwyczajne, niemożliwe do przewidzenia i zapobieżenia zdarzenia, 

których Wykonawca nie mógł przewidzieć ani im zapobiec, a które zaistniały po 

zawarciu niniejszej Umowy, w szczególności, jeśli wykonanie obowiązków 

wynikających z niniejszej Umowy jest niemożliwe z powodu działań wojennych, 

trzęsienia ziemi, powodzi, działania władz, pożaru, ataku terrorystycznego, 

epidemii. Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie poinformować 

Zamawiającego o wystąpieniu lub ustąpieniu okoliczności siły wyższej. 

10. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w przypadku: 

a) braku realizacji przez Wykonawcę przedmiotu umowy w wyznaczonym 

terminie; 

b) narażenia Zamawiającego na szkody lub utratę dobrego imienia z winy 

Wykonawcy; 

11. Zamawiający jest uprawiony do wykonania prawa do odstąpienia od umowy 

w terminie 30 dni od daty, w której powziął wiadomość o przyczynie 

uzasadniającej odstąpienie od umowy. 

12. Odstąpienie od umowy w jednej z powyżej wskazanych okoliczności. W takim 

przypadku Zamawiający zapłaci Wykonawcy wyłącznie tę część wynagrodzenia, 

która odpowiada zleconym i faktycznie wykonanym Usługom, do dnia 

odstąpienia. 

13. Odstąpienie od umowy będzie dokonane na piśmie z podaniem przyczyn 

odstąpienia. 

14. Odstąpienie od umowy nie wyłącza ani nie ogranicza praw Zamawiającego 

do wystąpienia przeciwko Wykonawcy z roszczeniami o naprawienie szkody 

lub z roszczeniami o zapłatę zastrzeżonych w umowie kar umownych, jeżeli 

roszczenia te opierają się na zdarzeniu mającym miejsce przed złożeniem 

oświadczenia o odstąpieniu od umowy. Odstąpienie od umowy nie wyłącza 

również obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej z tytułu 

niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań Wykonawcy 

przewidzianej na wypadek odstąpienia od umowy przez Zamawiający z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy. 

 

§ 7. 

Cesje 

Zamawiający nie wyraża zgody na dokonywanie przez Wykonawcę cesji praw i obowiązków, 

wynikających z niniejszej Umowy, jak również zlecania wykonywania zobowiązań niniejszej 

Umowy Podwykonawcom, bez uzyskania uprzedniej zgody Zamawiającego na piśmie pod 

rygorem nieważności. Wyrażenie zgody nastąpić może po spełnieniu przez Wykonawcę 



lub Podwykonawców określonych warunków, wskazanych przez Zamawiającego, w tym 

niewynikających z niniejszej Umowy.  

 

 

§ 8. 

Osoby wskazane do kontaktu 

1. Osobami upoważnionymi do kontaktu w sprawach realizacji przedmiotu Umowy są: 

a) ze strony Zamawiającego – Ewelina Wojciechowska  

 e-mail: klublesnagromada@poczta.onet.pl, tel. 691 432 258 

b) ze strony Wykonawcy –  …………………………. 

 e-mail: ………………………………………, tel. ………………….. 

2. Strony ustalają, że w przypadku konieczności zmiany upoważnionych przedstawicieli nie 

jest wymagana forma aneksu, lecz pisemne zawiadomienie. 

 

 

§ 9. 

Podwykonawcy 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

2. Wykonawca będzie w pełni odpowiedzialny za działania lub uchybienia każdego 

podwykonawcy, jego przedstawicieli lub pracowników, tak jakby były to działania 

lub uchybienia Wykonawcy. 

3. Wykonawca poinformuje Zamawiającego o powierzeniu części zamówienia 

Podwykonawcy co najmniej na 7 dni przed skierowaniem podwykonawcy do wykonania 

przedmiotu Umowy. 

4. W przypadku powierzenia podwykonawcy przez Wykonawcę realizacji przedmiotu 

Umowy, Wykonawca jest zobowiązany do dokonania we własnym zakresie zapłaty 

wynagrodzenia należnego Podwykonawcy. 

5. Wykonawca na każde wezwanie Zamawiającego jest zobowiązany przedstawić 

Zamawiającemu pełną listę Podwykonawców biorących udział w realizacji zamówienia 

wraz z oświadczeniem o uregulowaniu przez Wykonawcę wszystkich wymaganych 

zobowiązań związanych z realizacją przedmiotu Umowy względem Podwykonawców. 

6. Przedłożenie listy Podwykonawców lub oświadczenia, niezgodnych ze stanem 

faktycznym jak i nieprzedstawienie listy lub oświadczenia pomimo wyznaczenia w tym 

celu przez Zamawiającego dodatkowego terminu w pisemnym wezwaniu, stanowi rażące 

naruszenie postanowień umowy. 

§ 10. 

Ewentualne zmiany postanowień zawartych w umowie 

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian postanowień zawartej 

Umowy w następujących przypadkach: 

a) zmiany podmiotów Podwykonawców na etapie realizacji zamówienia na zasobach, 

na których Wykonawca opierał się, wskazując spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu lub wprowadzenie nowych Podwykonawców pod warunkiem, że nowy 

Podwykonawca wykaże spełnianie wymogów w zakresie nie mniejszym, niż wskazany 

na etapie postępowania o zamówienie publiczne. 



b) zmiany osoby/osób biorących udział w realizacji zamówienia z powodu: śmierci, 

choroby, innych zdarzeń losowych oraz przyczyn niezależnych od Wykonawcy 

(np. rezygnacja), niewywiązywania się osoby/osób wykonujących zamówienie 

z obowiązków wynikających z powierzonych im zadań, z zastrzeżeniem, że zmiana 

osoby/osób wykonujących zamówienie jest możliwa jedynie na osobę/osoby spełniające 

wymagania określone w rozdziale XVIII ust. 1 pkt 1.3.2. SWZ, po uzyskaniu uprzedniej 

akceptacji Zamawiającego. 

2. Wykonawca, wnioskujący o zmianę Umowy, przedkłada Zamawiającemu pisemne 

uzasadnienie konieczności wprowadzenia zmian do Umowy. 

3. Inicjatorem zmian w Umowie mogą być obie Strony Umowy, przy czym ostateczna 

decyzja, co do wprowadzenia zmian i ich zakresu, należy do Zamawiającego.  

4.  Strony ponadto przewidują możliwość dokonania w umowie następujących zmian:  

a) skrócenia lub wydłużenia terminu wykonania przedmiotu Umowy w przypadku 

zaistnienia okoliczności wskazanej w ust. 5, 

b) zmniejszenia lub zwiększenia wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy 

z tytułu okoliczności określonych w ust. 5. 

c) zmniejszenia zakresu przedmiotu Umowy wraz z ograniczeniem należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia / terminu, w związku z okolicznościami, o których mowa 

w ust. 5. 

5. Strony przewidują możliwość zmiany, o której mowa w ust. 4 w następujących 

przypadkach:      

a) siły wyższej, to znaczy niezależnego od Stron losowego zdarzenia zewnętrznego, które 

było niemożliwe do przewidzenia w momencie zawarcia Umowy i któremu nie można 

było zapobiec mimo dochowania należytej staranności; 

b) zmiany przepisów prawa istotnie wpływającego na zakres lub termin realizacji 

niniejszej umowy; 

6. W przypadkach określonych w ust. 4 i 5 Wykonawca jest zobowiązany do powiadomienia 

Zamawiającego w terminie 14 dni o zaistnieniu ww. sytuacji i jej wpływie na termin i/lub 

koszt realizacji przedmiotu Umowy i/lub zakres zamówienia. Zamawiający jest 

zobowiązany do przedstawienia stanowiska w przedmiotowej sprawie w terminie 21 dni 

roboczych od otrzymania powiadomienia Wykonawcy. 

7. Zmiany umowy dokonywane są w formie aneksu do Umowy pod rygorem nieważności. 

 

§ 11. 

Bezpieczeństwo i higiena pracy 

1. Podczas realizacji usług Wykonawca będzie przestrzegać przepisów dotyczących 

bezpieczeństwa i higieny pracy. W szczególności Wykonawca ma obowiązek zadbać, 

aby personel nie wykonywał pracy w warunkach niebezpiecznych, szkodliwych 

dla zdrowia. Wykonawca zapewni i będzie utrzymywał wszelkie urządzenia 

zabezpieczające oraz sprzęt i odpowiednią odzież dla ochrony życia i zdrowia osób 

zatrudnionych przy realizacji usługi dla zapewnienia bezpieczeństwa publicznego. Uznaje 

się, że wszelkie koszty związane z wypełnieniem wymagań określonych powyżej 

nie podlegają odrębnej zapłacie i są uwzględnione w cenie. 

 



§ 12. 

Sprzęt 

Wykonawca zobowiązany jest do używania sprawnego sprzętu, który nie spowoduje 

niekorzystnego wpływu na jakość wykonywanych usług oraz bezpieczeństwo pracy. Sprzęt 

będący własnością Wykonawcy lub wynajęty do wykonania usługi ma być utrzymywany 

w dobrym stanie i gotowości do pracy. Powinien być zgodny z normami ochrony środowiska 

i przepisami dotyczącymi jego użytkowania. 

 

§ 13. 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego oraz inne właściwe przepisy. 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści niniejszej Umowy dla swojej ważności wymagają 

formy pisemnej zaakceptowanej przez obie Strony. 

3. Ewentualne spory powstałe na tle realizacji przedmiotu Umowy strony poddają 

rozstrzygnięciu sądom powszechnym właściwym dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowa niniejsza została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, 

dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

 

 

§ 14. 

Integralną częścią umowy są: 

1) Załącznik nr 1 do umowy - Oferta Wykonawcy wraz z załącznikami; 

2) Załącznik nr 2 do umowy - Oświadczenie dotyczące Mechanizmu Podzielnej Płatności; 

3) Załącznik nr 3 do umowy – Zapytanie ofertowe wraz z załącznikami; 

4) Załącznik nr 4 – Wzór dokumentu „Raport miesięczny dostarczania posiłków do Klubu 

dziecięcego „Leśna gromada” w Gołębiewku Nowym”; 

5) Załącznik nr 5 do umowy - ubezpieczenie Wykonawcy. 

 

 

 

 

 

 

WYKONAWCA  ZAMAWIAJĄCY 

 

        

  



Załącznik nr 2 do Umowy 

 

 

   

  Miejscowość, data 

 

 
 

 

/Nazwa i adres Wykonawcy, NIP/  

 

 

 

 

OŚWIADCZENIE 

 

 

 

Oświadczam, że numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawianych 

w związku z realizacją umowy nr ……. / 2023 z dnia ….02.2023 r. jest numerem właściwym 

dla dokonania rozliczeń na zasadach podzielnej płatności (split payment). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Podpis osoby upoważnionej do reprezentowania 

 

 

 

 

 

 

 

  



  Załącznik nr 4 do umowy 
   

       

 

 
 

 

 
 

    

Wykonawca     

  

Raport miesięczny dostarczania posiłków do Klubu 

dziecięcego „Leśna gromada” w Gołębiewku Nowym 

 
 
 

 

 

Raport zrealizowanej usługi dotyczy miesiąca: 

…………………………….  
 

  

Lp. Data dostarczenia posiłków 
Ilość dzienna 

zestawów 

Wartość brutto dostarczonych 

dziennych zestawów 

1.    

2.    

3.    

4.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

11.    

12.    

13.    

14.    

15.    

16.    

17.    

18.    

19.    

20.    



21.    

22.    

23.    

24.    

25.    

26.    

27.    

28.    

29.    

30.    

31.    

Suma:   

 

 
 

Czy posiłki zostały dostarczone zgodnie z Umową TAK  /  NIE 

 
 

Uzasadnienie jeśli NIE:  

 

 

 

 

 
 

 

 

  
 

 

Podpis Wykonawcy usługi  Podpis osoby upoważnionej 

z ramienia Zamawiającego  

 

 
Prawidłowo wypełniony i podpisany przez obie strony dokument stanowi podstawę do wystawienia faktury VAT. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

Załącznik nr 6 

KLAUZULA INFORMACYJNA- ZAPYTANIE OFERTOWE 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  

o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str.1)  - (zwanym w dalszej części „RODO") informujemy, 

że: 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest:  Klub Dziecięcy „Leśna Gromada”        w Gołębiewku 

Nowym  99-300 Kutno reprezentowany przez Kierownika,  

Z administratorem danych osobowych można skontaktować się: 

- pod adresem korespondencyjnym: Klub Dziecięcy „Leśna Gromada” w Gołębiewku Nowym, 99-300 Kutno 

- telefonicznie: 24 337-10-01,        

- pod adresem poczty: klublesnagromada@poczta.onet.pl 

2. Administrator wyznaczył inspektorem ochrony danych w z którym można się skontaktować za 

pośrednictwem adresu e-mail: iodo@iodo.kutno.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora  

z inspektorem ochrony danych osobowych można skontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących 

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. 

3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą: 

a) w celu związanym z wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 

w procedurze zapytania ofertowego ( art. 4 pkt 8 - ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień 

publicznych) - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO 

b) w celu wykonania obowiązków prawnych ciążących na Administratorze wynikających  

z obowiązujących przepisów prawa, w szczególności związanych z archiwizacją dokumentacji- 

zgodnie art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

4. Odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę o dostępie do informacji publicznej    z dnia 26 września 

2001 r. oraz inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów ogólnych oraz instytucje na mocy 

wiążących umów (np. w celu rozliczenia środków publicznych). 

5. Państwa dane osobowe będą przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania, lecz nie krócej niż 

okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. przez okres 5 pełnych lat od dnia zakończenia postępowania 

o udzielenie ww. zamówienia. 

6. W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 

stosowanie do art. 22 RODO; 

7. Posiadają Państwo: 

-  na podstawie art. 15 RODO prawo żądania dostępu do danych osobowych Państwa dotyczących; 

-  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Państwa danych osobowych; 

-  na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

-  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają Państwo, że 

przetwarzanie danych osobowych Państwa dotyczących narusza przepisy RODO; 

8. Nie przysługuje Państwu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

9. W oparciu o udostępnione dane osobowe Administrator nie będzie podejmował wobec Państwa 

zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania. 

 
 

                 Zapoznałem/am się z powyższą klauzulą …………………………………………………………… 

                                                                                                                              /data i czytelny podpis osoby upoważnionej/ 


	1. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców w przypadkach, o których mowa  w  art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie...

